Пам'ятка для оформлення листа в Кабінет Міністрів України 

1. Обираєте варіант листа 

2. Заповнюєте шапку листа українською мовою наступним чином: 
Кабінету міністрів України 
Ваше прізвище, ім'я, по-батькові, 
Ваше місце проживання 
(Шапку звернення потрібно заповнити саме таким чином. Інакше воно не буде розглянуте і ви не отримаєте на нього відповіді.) 

3. Роздруковуєте лист 

4. Під текстом Звернення ставите дату та свій підпис 
5. Запечатуєте лист у конверт. У лівому верхньому куті пишете свою адресу, а в нижньому правому адресу Кабміну: Кабінет Міністрів України, вул. Грушевського, 12 / 2, м. Київ, 01008 

6. Надсилаєте листа. 

7. Важливо !!!!! Щоб клерк, який приймає кореспонденцію не отправил ваш лист у кошик і зареєстрував його належним чином, лист найкраще відправляти «з повідомленням» або «на замовлення» з поштового відділення. Тоді ви будете мати 100% гарантії, що ваше звернення не залишиться без уваги.

